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Zakladni skola Vrbice, okres Bieclav,
prispévkova organizace
Vrbice 239, 691 09

VNITIj{Ni RAD
SKOLNI DRUZINY

srpen 2023

Vypracovala: Mgr. Renata Hordakova — reditelka skoly

Obecna ustanoveni

Na zdklade ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim strednim, vyssim
odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zdakon) v platném znéni vydavam jako statutdarni orgadn
Skoly pro Skolské zarizeni Skolni druzinu tento vnitini vdad Skolni druziny.

Tato smeérnice urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druZiny.

Poslani Skolni druZziny

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeti mezi vyukou ve
$kole a vychovou v roding. SD neni pokra¢ovanim skolniho vyudovani, ma své specifika, kterd ji
odliuji od §kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace zaki, Castecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena ptednostné pro zaky prvniho stupné zékladni §koly. Cinnosti
vykonavanych druzinou se mohou ucastnit i zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce
do druziny.



I. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zaka a jejich zakonnvch zastupci ve $kolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahua s pedagogickvmi

pracovniky:

Prava ucastnika:

e seznamovat se s aktivitami vedoucimi ke smysluplnému traveni volného ¢asu, které jsou
nabizeny zejména formou her a spontannich ¢innosti

e vyuzivat zafizeni a vybaveni SD za stanovenych podminek

e pozadat vychovatelku SD o pomoc pfi feseni problémi

e (i¢astnit se ¢innosti v ramei akei poradanych SD

e na ochranu pied jakoukoliv formou diskriminace a nasili, pted socialn¢ patologickymi jevy,
pted télesnym ¢i duSevnim nasilim, urdzenim, zneuzivdnim a nepfatelstvim

Povinnosti ucastnika:

e dodrzovat vnitini tad SD, piedpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a bezpeénosti, s nimiz byli

vychovatelkou seznameni

e dusledné plnit pokyny vychovatelky, bez jejiho védomi nesmi zak nikam odchazet nebo opustit

prostory SD

e fadné dochézet do SD, piedat omluvenku podepsanou zdkonnym zastupcem (napsanou

v deni¢ku), pokud do SD Zak nejde

e respektovat prava viech Gdastnika SD, chovat se k nim slugngé

o zjisti-li ztratu &i poskozeni osobni véci, tuto skute¢nost okamzité ohlasit vychovatelce SD, kdy

ke ztraté ¢i poskozeni doslo

e hlasit vychovatelce jakékoliv své poranéni ¢i Giraz nebo tiraz jiného zéka, pokud o ném vi

e zachazet s vybavenim SD $etrné, udrzovat své misto i ostatni prostory v &istoté a poradku a

chranit majetek pied posSkozenim

e béhem pobytu venku maji zaci své véci ulozené ve skolni druzin€ nebo v Satné

e dalsi pfedméty (mobilni telefony a jind komunikaéni a multimedialni zafizeni, drahé hracky,

cennosti apod.), které do druziny nepatii, si zak ptinasi pouze na vlastni zodpoveédnost

e béhem pobytu v SD nepouzivat mobilnich komunika¢nich a multimedialnich zatizeni a

nepoftizovat nahravky (video, audio, foto)

e pouzivani mobilnich komunikaénich a multimedidlnich zaiizeni (déle jen zaiizeni) neni v SD
povoleno, pouze s vyjimkou v nezbytném rozsahu po domluvé s vychovatelkou. Zak ma zaiizeni
v dobg &innosti SD zapnuté na tiché zvonéni, v piipadé neuposlechnuti odevzda zak zatizeni
vychovatelce a ta mu jej vrati az pfi odchodu z druziny.

e narusovani ¢innosti SD zvukovym signalem zafizeni je povazovano za kazefisky piestupek, stejné
jako poftizovani jakychkoliv zaznami na zatizeni - ve zvlast’ zavaznych ptipadech poruseni pravidel
(opakovani prestupku, provokativni chovani atp.) bude vyzvan k vyzvednuti zatizeni zakonny
zéastupce zaka.

Prava zakonnych zastupcii:
e piihlasit uastnika (dale jen ,,dité*) do SD piedanim vyplnéného a podepsaného zapisniho listku
e odhlasit své dité ze SD, i v priibéhu $kolniho roku, (pisemné zaznamem v zapisnim listku

u vychovatelky SD)
e byt informovani o &innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi naméty a podnéty
e byt vychovatelkou informovani o ¢innosti svého ditéte v SD, jeho chovani v dobé pobytu ve SD
e v piipadé nespokojenosti se obratit na feditelku Skoly

Povinnosti zakonnych zastupcii:

e zajistit, aby pfihlasené dité fadné dochazelo do SD a véas pisemné omlouvat jeho absenci v SD
zapisem do deni¢ku (tzn. pfedem nebo nejpozdéji v den, kdy do SD nepaijde), neplati v piipadé
nemoci ditéte



e informovat vychovatelku o zmén¢ zdravotni zpusobilosti ditéte, o jeho zdravotnich potiZich
nebo o jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribeh vzdélavani ¢i chovani
Gicastnika ve SD

e umistit dité do SD pouze v takovém zdravotnim stavu, ktery neohroZuje a neomezuje ostatni

deti ani jeho samé

I1. Pravidla vzajemnych vztahu mezi aéastniky, zakonnymi zastupci a pracovniky
skolského zarizeni:

PrihlasSovani a odhlaSovani:

Reditelka stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2

vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o z4jmovém vzdélavani zpisob evidence ucastnikl takto:

e ve Skolni druzin€ je vychovatelka, ktera zajistuje ptihlasovani a odhlasovani zakt, predavani
informaci rodi¢iim, vyfizovani naméti a stiznosti

e piijeti GCastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti se rozhoduje na zakladé pisemné piihlasky. Soucasti ptihlasky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct zaka o rozsahu dochazky
a zpusobu odchodu zéka z druziny. Tyto udaje jsou zaznamenany na zapisnim listku.

e omluvu nepiitomnosti zdka v druzin€, odchylky od dochazky zaka nebo pokud mé zak odejit ze
SD jinak ¢&i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku - tuto skute&nost sdéli
rodi¢e druziné pisemné, telefonicky, SMS zpravou nebo $kolnim informaéni systémem.
Odpovédnost Skoly za zaka neumoziiyje jinou formu omlouvani

e Uplata je splatna ptfedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi az prosinec a
leden az Cerven. VySe Uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok. Podminky prominuti, nebo
snizeni Uplaty - viz Smérnice ke stanoveni vySe Uplaty za zajmové vzdélavani ve Skolni druzing.

e pokud za dit¢ neni uhrazena uplata, feditelka skoly mtize rozhodnout o vylouceni zéka ze skolni
druziny.

Organizace ¢innosti:

e povozni doba SD je od 11.45 do 15.30 hodin - I. i II. oddéleni SD

* po skoné&eni vyuéovani dovede pedagogicky pracovnika k $atné, kde je pred4 vychovatelce SD

e navitévuji-li zici SD v budové skoly zajmové ttvary vedené pedagogickymi pracovniky skoly
nebo externimi vedoucimi, vyzvednou si je jednotlivi vyucujici vzdy osobné v ptislusném
oddéleni SD a po ukonéeni zajmového Gtvaru opét osobné privedou a piedaji vychovatelce SD.
Po celou dobu ma odpovédnost za zédka a dohled nad zdkem vyucuji zdjmového utvaru.

e 74k odchazi ze SD sam v dobu stanovenou na zapisnim listku. Pokud si rodiée nepteji
samostatny odchod, vyzvedavaji si ho osobng¢.

e 0dd¢leni se naplnuji nejvyse do poctu 30 ucastnikli. V oddéleni Ize individualné integrovat
nejvyse 5 zaki se zdravotnim postizenim. Reditelka stanovi nejvyssi poéet i¢astnikii na jednoho
pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykondvané Cinnosti zaki, zejména s ohledem na
jejich bezpecnost.

epii bézné Cinnosti ve tiidach a mistnostech Skolni druziny, vychdzkach po béznych trasdch
v okoli skoly s béznym dopravnim provozem max. 30 zakt

epii organizacné C¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projedna vychovatelka
s feditelkou Skoly pifedem organizacni zajiSténi akce vCetné poctu doprovazejicich osob

e Skolni druzina je v provozu od zafi do ¢ervna dané¢ho Skolniho roku

e SD vyuziva ke svym ¢innostem dvé dolni tiidy $koly, piipadng jiné mistnosti $kolni budovy
podle potieby a planu SD (télocviéna, odborné uéebny)

e rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka §koly na navrh vychovatelky
Skolni druziny



e druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umozituje zakim piipravu na vyucovani -
neni povinna ¢innost druziny

e ¢innosti druziny se mohou zucastnovat i Zaci nezatazeni do druziny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet zakti zatazenych do druziny stanoveny pro oddéleni

Postup vychovatelky p¥i nevyzvednuti ucastnika:

e pokud si rodi¢e (zakonni zastupci) nevyzvednou Géastnika do konce provozni doby SD, bude
nasledovat opakovana telefonickd vyzva rodi¢iim nebo jim povéfené osob€ (€i osobam), jejichz
telefonni ¢isla jsou uvedena v zapisnim listku;

e v piipadé, Ze se opakované nepodari telefonicky kontaktovat ani jednu z vySe uvedenych osob z
predchoziho bodu, pouci vychovatelka zaka o BOZP (nejkratsi cesta domii, dopravni kazen,...)
a dohlédne na jeho odchod ze Skoly.

e vychovatelka o této udalosti informuje vedeni skoly. Poté dle zakona ¢. 359/1999 Sb., o

socialné-pravni ochran¢ déti, je informovan za ucelem zajisténi piimétené péce o dité zastupce
meéstského uradu v Hustopecich, socialni odbor (socialné-pravni ochrana déti), tel. 601 576 084.

Styk s rodici:

e pii zahajeni nového $kolniho roku jsou zakonni zastupci prokazatelnd seznameni s fadem SD —
zejména rodice a zaci 1. tiidy

e veskeré dulezité okolnosti a zmény je mozno denn¢ konzultovat osobné s vychovatelkou pii
vyzvedavani G¢astnika nebo si telefonicky s ni domluvit schiizku v SD

e vnitini ¥ad SD je k nahlédnuti v kazdém oddéleni SD a na webovych strankach www.zsvrbice.cz

I11. ReZim $kolni druZiny:

11:45 - 13:30 obéd, odpocinkova Cinnost, Cetba a poslech knizek, volna hra

13:30 - 15:20 rekreacni a zdjmova Cinnost, pohybové aktivity venku nebo v té€locvicne,
prace v zdjmovych krouzcich

15:20 — 15:30 1klid, hodnoceni dne a odchod zaku

V. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pred
rizikovvm chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili:

e vSichni z4ci se chovaji pfi pobytu ve Skole 1 mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svij ani jinych osob

¢ 7zaktim neni v dobé mimo vyucovani zdrzovat se v prostorach skoly, pokud nad nimi neni
vykonéavan dozor zptisobilou osobou

e pohyb tcastniki mimo prostory SD je povolen pouze se souhlasem piisluiné vychovatelky

e kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakt ve $kolni budové, nebo mimo
budovu pfi akci poradané Skolou, zaci ihned ohlasi

e vychovatelky $kolni druZiny provedou prokazatelné pouceni Zikii v prvni hodiné Skolniho
roku a dodatecné pouceni Zaku, kteii pii prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny
zdznam do tiidni knihy.

e Skola odpovida za zaky v dob¢ dané rozvrhem Cinnosti druZiny

e vSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
ptihlizet k zakladnim fyziologickym potebam zakt a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi



e pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech teditelku Skoly a v rdmci svych schopnosti a moznosti
zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v ptipad€ ndhlého onemocnéni zdka
informuji bez zbyte¢nych prutahti vedeni skoly a rodice postizeného zaka. Nemocny zak mtze
byt odeslan k l1ékatrskému vysetieni €i osetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.

e projevy Sikanovani mezi ucastnikys, tj. fyzické nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani
zneuzivani informacnich technologii k znevazovani diistojnosti apod., kterych by se dopoustél
kdokoli viici komukoli (Gcastnici i dospéli) jsou v prostorach skoly a pii vSech Skolnich akcich a
aktivitach piisn¢€ zakazany a jsou povazovany za hruby ptestupek proti vnitinimu fadu. V
piipadé takovychto projevii chovani bude Skola postupovat podle krizového scénate pro
pocatecni stadia Sikanovani. Vzdy bude svolana pedagogicka rada, budou informovani zakonni
zastupci a tato udalost ohlasena dalsim kompetentnim institucim (OSPOD, Policie CR). Kromé
toho je takové chovani diivodem k vylougeni ze SD.

e pii Girazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti odetteni zaka lékatem. Uraz
ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy traza, ptipadné vyplni pfedepsané formulare.
Osetieni a vyplnéni zaznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dovedél prvni.

e ve viech prostorach SD plati ptisny zikaz kouteni, pozivani alkoholu a dalsich navykovych
latek

e UCastnici maji zakdzdno manipulovat s elektrickymi spotiebici, elektrickym zafizenim, otevirat
okna

e do SD tigastnici nenosi nebezpeéné predméty a cennosti, $kola nenese za ztratu cennosti
odpovédnost;

¢ podavani lécebnych piipravka (1€ky, kapky...) je ve Skolni druzin¢ zakazano. Jejich podani musi
zajistit zakonni zastupci sami. RovnéZ je zakazano tyto do SD pfinaset.

V. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany zaku:

o U kazdého svévolného poskozeni nebo znieni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana thrada od
rodicu zaka, ktery poskozeni zptsobil. Pfi zavaznéjsi Skod¢ nebo nemoznosti vytesit ndhradu
skody s rodici je vznik §kody hlasen Policii CR, p¥ipadné organtim socialni péce.

e ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci.

e do skoly zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, $perky,
mobilni telefony a dalsi komunika¢ni a multimedialni zafizeni maji neustale u sebe, maji
zakazano je odkladat, pouze z bezpecnostnich divodl a na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera
zajisti jejich uschovu.

VI. Pravidla pro hodnoceni vysledka vzdélavani zaka:

¢ na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolni druzin¢ se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zéakladnim vzdelavani.

e pokud Zak naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, miiZze byt rozhodnutim
teditelky z druziny vylouden. Reditelka miize rozhodnout o vyloudeni zéka ze SD, pokud tento
zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi a
bezpec&nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
divodu.

VIl. Dokumentace:




V druzing se vede tato dokumentace:
a) zapisové listky zakd, jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupci
o rozsahu dochazky a zpasobu odchodu zaka z druziny
b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni vCetn¢ dochazky déti
¢) roéni plan prace
d) vnitini fad skolni druziny

Mgr. Renata Hordkova
fed. skoly

Ve Vrbici dne 1. zaii 2023

Projednano a schvéleno na pedagogické rad¢ 4.9.2023
Vnitini #4d SD nabyva platnosti dne 5. 9. 2023

Skolska rada projednala 4.9. 2023



